
=HXJQLVHUVWHOOXQJ�PLW�GHP
LQWHUQHQ�XQG�H[WHUQHQ�3URJUDPP

GHU�6FK�OHUGDWHL�:LQ69

Wilhelm-Niedermayer-Volksschule Tittling

Donnerstag, 27.11.03

14.30 Uhr bis 16.30 Uhr

Ausgearbeitet von
Reinhard Bernhart / Johann Stegmaier



Zeugniserstellung Lehrerfortbildung EDV 11/2003

,QKDOWVYHU]HLFKQLV
,� 0|JOLFKH�:HJH�EHL�GHU�=HXJQLVHUVWHOOXQJ�PLW�:LQ69��������������������������������������������������������������������
,,� =HXJQLVVH�VFKUHLEHQ�PLW�GHP�LQWHUQHQ�=HXJQLVSURJUDPP�GHU�6FK�OHUGDWHL�:LQ69�������������������

1. Das interne Zeugnisprogramm von WinSV im Überblick.........................................................3
2. Zeugnisse vorbereiten.................................................................................................................3
3. Erfassen/Ändern..........................................................................................................................4
4. Leistungsbilanz...........................................................................................................................5
5. Zeugnisdruck..............................................................................................................................5
6. Zeugnisbemerkungen auf Etiketten............................................................................................5
7. Fächer..........................................................................................................................................5
8. Textbausteine für Bemerkungen.................................................................................................5
9. Weitere Menüpunkte...................................................................................................................5

,,,� =HXJQLVVFKUHLEHQ�PLW�GHP�H[WHUQHQ�=HXJQLVSURJUDPP�GHU�6FK�OHUGDWHL�:LQ69�����������������������
1. Das externe Zeugnisprogramm von WinSV im Überblick.........................................................6
2. Installation des externen Zeugnisprogramms.............................................................................6
3. Zeugnisse vorbereiten mit dem internen Zeugnisprogramm......................................................6
4. Daten an externes Zeugnisprogramm.........................................................................................6
5. Erfassen/Ändern von individuellen Zeugnisdaten......................................................................7
6. Daten aus externem Zeugnisprogramm......................................................................................7
7. Hinweise für versierte Anwender...............................................................................................8

© R.Bernhart, 2003 - 2 -



Lehrerfortbildung EDV 11/2003 Zeugniserstellung

,� 0|JOLFKH�:HJH�EHL�GHU�=HXJQLVHUVWHOOXQJ�PLW�:LQ69

,,� =HXJQLVVH�VFKUHLEHQ�PLW�GHP�LQWHUQHQ�=HXJQLVSUR�
JUDPP�GHU�6FK�OHUGDWHL�:LQ69
1. Das interne Zeugnisprogramm von WinSV im Überblick

Das interne Zeugnisprogramm der Schülerdatei WinSV dient zum Erstellen aller Zeugnisse,
die im Volksschulbereich benötigt werden. Einzige Ausnahme bilden die Zeugnisse, die auf
Grund der besonderen Leistungsfeststellung ausgestellt werden. Diese Zeugnisse (Qualizeug-
nis, Zeugnisse über die besondere Leistungsfeststellung in einzelnen Fächern) können direkt
vom Programmmodul Zeugnisse - Abschlussprüfung aufgerufen werden.
Um Zeugnisse mit dem internen Zeugnisprogramm erstellen zu können, müssen alle für das
Zeugnis relevanten Datenfelder in der Schülerdatei WinSV geführt werden.
Um Zeugnisse zu erstellen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:

2. Zeugnisse vorbereiten
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 Vorbereiten der Zeugnisdaten   
mit WinSV

internes Zeugnisprogramm  
von WinSV

 externes Zeugnisprogramm   
von WinSV

Druck auf Formular oder  
Blankodruck

Druck nur auf Formular

importieren  

exportieren  
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0HQ��=HXJQLVVH���9RUEHUHLWXQJ
a.) Art der Vorbereitung: Zeugnisart/-datum - Zeugnisart/-datum u. Fächerspiegel - völlig

neu aufbereiten
b.) Zeugnisart wählen: erst für alle Schüler - dann für einzelne Klassen oder Schüler (nur

wenn notwendig)
c.) Zeugnisdatum eingeben: 
d.) Klassen auswählen
e.) evtl. Schüler auswählen
f.) evtl. Vorbesetzung auswählen: nur sinnvoll, wenn eine Bemerkung für alle Schüler er-

stellt werden muss
g.) Schalter „Zeugnisse vorbereiten“ auswählen
:LFKWLJ�
%HLP HUVWHQ $XIUXI GHV =HXJQLVSURJUDPPV PXVV GHU 3XQNW ÄY|OOLJ QHX DXIEHUHLWHQ³
DQJHZlKOW�ZHUGHQ�
:LUG GLHVHU 9RUJDQJ ]X HLQHP VSlWHUHQ =HLWSXQNW QRFK HLQPDO DXIJHUXIHQ� ZHUGHQ DOOH
HUIDVVWHQ�=HXJQLVGDWHQ�JHO|VFKW�
%HL�GHQ�EHLGHQ�DQGHUHQ�$UWHQ�GHU�9RUEHUHLWXQJ�EOHLEHQ�HUIDVVWH�=HXJQLVGDWHQ�HUKDOWHQ

3. Erfassen/Ändern

a.) Klassen/Schüler auswählen
b.) Bemerkungen erfassen: individuell erfassen, mit Hilfe der Textbausteine:z. B. #109, F3

wandelt um in Textbaustein, Bemerkungskatalog u. U. mit der Berichtsbibliothek aus-
drucken.
Dateiname: Y_AL_BEM.AHR, Textbausteine über die Hilfefunktion F1 aufrufen und
auswählen

c.) Noten erfassen
d.) Bemerkungen über Wahlunterricht erfassen
e.) nächsten Schüler auswählen oder Programm beenden
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4. Leistungsbilanz
Die Leistungsbilanz kann folgende Funktionen übernehmen:
a.) Liste zur Notenerfassung
b.) Kontrolle der eingegebenen Noten
c.) Berechnen von Notendurchschnitten (In HS neuen AHR.-Bericht mit dem neuen Fä-

cherspiegel verwenden)

5. Zeugnisdruck
a.) Klassen bzw. Schüler wählen
b.) Zeugnisart wählen 

Achtung: Die Zeugnisart muss mit der Zeugnisart übereinstimmen, die beim Vorberei-
ten gewählt wurde! 
Wenn Sie z. B. als Zeugnisart Entlassungszeugnis wählen, werden nur die Zeugnisse der
Schüler ausgedruckt, bei denen bei der Vorbereitung ebenfalls als Zeugnisart das Ent-
lassungszeugnis gewählt wurde. 

c.) Druckart wählen: Formular oder Blankopapier

6. Zeugnisbemerkungen auf Etiketten
Es können die Zeugnisbemerkungen auf Etiketten gedruckt werden und dann in den Noten-
bogen eingeklebt werden.
Bei Volksschulen kann diese Funktion zur Kontrolle der erfassten Bemerkungen dienen.

7. Fächer
Hier können Wahlfächer, Arbeitsgemeinschaften und Gruppen des differenzierten Sports er-
fasst werden. Eine Anpassung an die eigenen schulischen Verhältnisse erscheint schon zu
Schuljahresbeginn sinnvoll.

8. Textbausteine für Bemerkungen
Hier können bestehende Textbausteine abgeändert oder neue Textbausteine erfasst werden.

9. Weitere Menüpunkte
a.) Fächerspiegel - Zuordnungen - Einstellung für Formular:

Änderungen sollten nur von versierten Anwendern nach genauen Vorüberlegungen
vorgenommen werden

b.) Daten an externes Zeugnisprogramm - Daten aus externem Zeugnisprogramm:
Beide Menüpunkte dienen zum Datentransfer bei Verwendung des externen Zeugnis-
programms

c.) feste Zeugnistexte Dieser Menüpunkt ist für Volksschulen nicht relevant
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1. Das externe Zeugnisprogramm von WinSV im Überblick

Das externe Zeugnisprogramm der Schülerdatei WinSV dient zum Erstellen von Zeugnissen
an privaten Rechnern von Lehrer. Voraussetzung hierfür ist, dass die für das Zeugnisschreiben
relevanten Datenfelder der Schülerdatei WinSV an der Schule geführt und gepflegt werden
und vor dem Zeugnisschreiben mit dem internen Zeugnisprogramm der Schülerdatei das
Vorbereiten der Zeugnisse durchgeführt worden ist. Anschließend können die Schülerdaten
vom Verwaltungsrechner über Diskette an das externe Zeugnisprogramm übertragen werden.
Nach dem Programmstart und der Beantwortung entsprechender Abfragen werden die indivi-
duellen Zeugnisdaten für jeden Schüler erfasst. Anschließend können die Daten über Diskette
wieder an den Verwaltungsrechner zurückgespielt und die Zeugnisse ausgedruckt werden. Es
ist auch der Zeugnisdruck direkt vom externen Zeugnisprogramm möglich, allerdings nur auf
Formulare. Der Blankodruck wird vom externen Zeugnisprogramm nicht unterstützt.
Im Folgenden soll der wohl übliche Weg beschrieben werden: 
a.) Zeugnisse mit dem internen Zeugnisprogramm vorbereiten 
b.) Datentransfer zum externen Zeugnisprogramm 
c.) Erfassen bzw. Ändern der individuellen Zeugnisdaten 
d.) Datentransfer zum internen Zeugnisprogramm oder Zeugnisse auf Formular drucken
e.) Zeugnisdruck mit dem internen Zeugnisprogramm

2. Installation des externen Zeugnisprogramms
Legen Sie die CD-ROM in das entsprechende Laufwerk und wählen Sie im Startmenü den
Menüpunkt „ZDext installieren“. Das Programm wird standardmäßig nach C:\ZDEXT instal-
liert. Anschließend erscheint die Meldung „Installation erfolgreich durchgeführt“. Im Fenster
der Programmgruppe Schulverwaltung befindet sich dann ein Symbol für das externe Zeug-
nisprogramm.

3. Zeugnisse vorbereiten mit dem internen Zeugnisprogramm
:LFKWLJ�
1DFKGHP 'DWHQ DQ GDV H[WHUQH =HXJQLVSURJUDPP ZHLWHUJHJHEHQ ZRUGHQ VLQG� GDUI GLH
=HXJQLVYRUEHUHLWXQJ DXI�NHLQHQ�)DOO QRFKPDOV DXIJHUXIHQ ZHUGHQ� $QGHUQIDOOV VWLPPHQ
GLH =XRUGQXQJHQ QLFKW PHKU XQG GLH 6FK�OHU EHNRPPHQ IDOVFKH %HPHUNXQJHQ� )lFKHU
XQG�1RWHQ�]XJHRUGQHW�

4. Daten an externes Zeugnisprogramm
0HQ��=HXJQLVVH���'DWHQ�DQ�GDV�H[WHUQH�=HXJQLVSURJUDPP�
a.) Klassen auswählen 
b.) Kontrollkästchen anklicken: 
c.) Übertragung auch von Textbausteinen
d.) Button Starten drücken 
e.) Ziellaufwerk und evtl. Verzeichnis anlegen (z.B. LW A:) 
f.) Als Passwort werden fünf Leerzeichen vergeben 
g.) WinSV beenden

Wichtig!
:HQQ�EHUHLWV�=HXJQLVGDWHQ�PLW�GHP�LQWHUQHQ�=HXJQLVSURJUDPP�HUIDVVW�ZXUGHQ��EOHLEHQ
GLHVH�EHLP�'DWHQWUDQVIHU�HUKDOWHQ�
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5. Erfassen/Ändern von individuellen Zeugnisdaten

a.) externes Zeugnisprogramm starten
b.) Pfad zur Datei ALDATZ.DAT angeben
c.) Passwort eingeben (z.B. fünf Leerzeichen)
d.) Menü Zeugnis -  Erfassen/Ändern
e.) Klassen/Schüler auswählen
f.) Bemerkungen erfassen: individuell mit Hilfe der Textbausteine:z. B. #l09,  F3 wandelt

um in Textbaustein, Textbausteine über die Hilfefunktion F1, aufrufen und auswählen
g.) Noten erfassen
h.) Bemerkungen über Wahlunterricht erfassen
i.) nächsten Schüler auswählen oder Programm beenden
j.) Diskette mit den Zeugnisdaten an das Sekretariat zurückgeben

6. Daten aus externem Zeugnisprogramm
a.) Schülerdatei WinSV starten
b.) Menü Zeugnis
c.) Daten an internes Zeugnisprogramm
d.) Pfad zur Datei ALDATZ.DAT angeben
e.) Klasse auswählen
f.) Datentransfer starten
g.) anschließend Zeugnisse ausdrucken
:LFKWLJ�
:HQQ GLH =HXJQLVGDWHQ QDFK :LQ69 ]XU�FNJHVSLHOW ZHUGHQ� XQEHGLQJW YRUKHU HLQH 6L�
FKHUXQJVNRSLH�GHU�'DWHL�6'�')���HYWO��DXI�GHU�)HVWSODWWH���DQIHUWLJHQ�
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7. Hinweise für versierte Anwender
Wenn sich Zeugnisdaten und Bemerkungskatalog auf Diskette befinden, wird das Programm
durch die verminderte Lesegeschwindigkeit auf dem Diskettenlaufwerk sehr langsam. Es
empfiehlt sich daher, die Dateien der Datendiskette auf ein Verzeichnis der Festplatte zu ko-
pieren, z. B. in ein Unterverzeichnis DATEN des Verzeichnisses ZDEXT. Nach dem Zeug-
nisschreiben müssen die Dateien wieder auf die Diskette zurück kopiert. werden
Das externe Zeugnisprogramm enthält noch einige Menüpunkte, die bei der oben beschriebe-
nen Arbeitsweise überflüssig sind. Für den versierten Anwender bieten sich hier aber vielfäl-
tige Anwendungsmöglichkeiten zur Anpassung an individuelle Arbeitsweisen oder zur Besei-
tigung von auftretenden Problemen:

0HQ��'DWHL
Ändern von Schuldaten, Zeugnisdaten, Klassendaten und des Passwortes
0HQ��=HXJQLV 
Textbausteine ändern Fächer, Fächerspiegel bearbeiten
0HQ��'UXFNHQ 
Drucken von Zeugnissen, Etiketten, einer Leistungsbilanz und von Notendurchschnitten. Un-
ter dem Menüpunkt „ Druckereinstellungen“ lässt sich beim Druck auf Zeugnisformulare die
Lage korrekt einstellen.
0HQ��5HRUJDQLVDWLRQ 
Reorganisation der Textbausteine, der Trenndatei, der Fächerdatei und eigener Bemerkungen 
Reorganisation nur aufrufen, wenn unbedingt nötig. 
Reorganisation keinesfalls abbrechen, sonst sind alle Daten zerstört!
Erzeugen von Textbausteinen aus einer Textdatei Erzeugen einer Textdatei aus den Textbau-
steinen
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