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. Mogliche Wege bei der Zeugniserstellung mit WinSV

-
Vorbereiten der Zeugnisdaten
mit WinSV
\
1 | exportieren $
. - N r ) “
internes Zeugnisprogramm externes Zeugnisprogramm
von WinSV von WinSV
\ y \ y,
1 ¥ importieren |
e 2
Druck auf Formular oder
| Blankodruck ) . Druck nur auf Formular J

ll. Zeugnisse schreiben mit dem internen Zeugnispro-
gramm der Schiilerdatei WinSV

1.

Das interne Zeugnisprogramm von WinSV im Uberblick

Das interne Zeugnisprogramm der Schiilerdatei WinSV dient zum Erstellen aller Zeugnisse,
die im Volksschulbereich benotigt werden. Einzige Ausnahme bilden die Zeugnisse, die auf
Grund der besonderen Leistungsfeststellung ausgestellt werden. Diese Zeugnisse (Qualizeug-
nis, Zeugnisse iiber die besondere Leistungsfeststellung in einzelnen Fachern) konnen direkt
vom Programmmodul Zeugnisse - Abschlusspriifung aufgerufen werden.

Um Zeugnisse mit dem internen Zeugnisprogramm erstellen zu konnen, miissen alle fiir das
Zeugnis relevanten Datenfelder in der Schiilerdatei WinSV gefiihrt werden.

Um Zeugnisse zu erstellen, gehen Sie bitte folgendermaBien vor:

Zeugnisse vorbereiten

Zeugnizvorbereitung EH |

Vo HEU o Zeugmsart:
¥S 1b Zwizchenzeugnis
gg %E {+ Jahreszeugnis _
VS 7o { Abschlusszeugniz
Y5  3a > Entlassungszeugnis
gg gb {+ Ubertrittszeugnis
= |- { Bescheinigung
VS  da
¥S 4b > laut Klazzendatei
VS dc—-it
Eg EE besondere Auswahl |
VS Gc-TE | |
v3 5f
Eg g;—knmh Zeugnizse yorbereiten I
¥S &b
VS  Go—EA = Beenden |

| Schulerauzwahil: |

3 alle Klassen einzelne Klassen ' einzelne Schiiler

|A.rt der Yorbereitung: |

Zeugnizart/-datum dndern 7 Zeugnizart/-datum u. Ficherspiegel dndern ' villig neu aufbereiten

|2&ugnisdatum: | 13.02.2004| Yorbesefzungen | Klazzenlizten
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Menii Zeugnisse - Vorbereitung

a.)  Art der Vorbereitung: Zeugnisart/-datum - Zeugnisart/-datum u. Facherspiegel - vollig
neu aufbereiten

b.) Zeugnisart wihlen: erst fiir alle Schiiler - dann fiir einzelne Klassen oder Schiiler (nur
wenn notwendig)

c.) Zeugnisdatum eingeben:

d.) Klassen auswihlen

e.) evtl. Schiiler auswihlen

f.)  evtl. Vorbesetzung auswihlen: nur sinnvoll, wenn eine Bemerkung fiir alle Schiiler er-
stellt werden muss

g.)  Schalter ,,Zeugnisse vorbereiten*“ auswéhlen

Wichtig!

Beim ersten Aufruf des Zeugnisprogramms muss der Punkt ,,villig neu aufbereiten*

angewiihlt werden.

Wird dieser Vorgang zu einem spiiteren Zeitpunkt noch einmal aufgerufen, werden alle

erfassten Zeugnisdaten geloscht.

Bei den beiden anderen Arten der Vorbereitung bleiben erfasste Zeugnisdaten erhalten

3. Erfassen/Andern

Zeugnizdaten - Zwischenzeugniz - Grund-/H aupt-/Forderzchule I

6a____fus [Birpe _ [BrittaUlla |

Bermerkungen uber Anlagen, Mitarbeit und Yerhalken: Facherspiegel: GRD Zeugnizart, £

Pflichtfacher RE D M E PCEGSE 5 Mu Ku WTG

W ahl- W ahlfacher

pflichtfScher =T——y Sportbefreiung  —  keine Befreiung
ete. Formular £ Blanka
Eef.ﬁhfung — nicht gefahrdet
Qriucken Zeugniz drucken
Bemerkungen Uber Wahluntericht ete. [ selber erstellen Zeugnizdatum: 13 .82 2004

a.) Klassen/Schiiler auswihlen

b.) Bemerkungen erfassen: individuell erfassen, mit Hilfe der Textbausteine:z. B. #109, F3
wandelt um in Textbaustein, Bemerkungskatalog u. U. mit der Berichtsbibliothek aus-
drucken.
Dateiname: Y_AL_BEM.AHR, Textbausteine iiber die Hilfefunktion F1 aufrufen und
auswihlen

c.) Noten erfassen
d.) Bemerkungen iiber Wahlunterricht erfassen
e.) nichsten Schiiler auswéhlen oder Programm beenden
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4. Leistungsbilanz

Die Leistungsbilanz kann folgende Funktionen {ibernehmen:
a.) Liste zur Notenerfassung
b.) Kontrolle der eingegebenen Noten

c.) Berechnen von Notendurchschnitten (In HS neuen AHR.-Bericht mit dem neuen Fi-
cherspiegel verwenden)

5. Zeugnisdruck

a.) Klassen bzw. Schiiler wihlen

b.) Zeugnisart wihlen
Achtung: Die Zeugnisart muss mit der Zeugnisart iibereinstimmen, die beim Vorberei-
ten gewéhlt wurde!
Wenn Sie z. B. als Zeugnisart Entlassungszeugnis wéhlen, werden nur die Zeugnisse der
Schiiler ausgedruckt, bei denen bei der Vorbereitung ebenfalls als Zeugnisart das Ent-
lassungszeugnis gewahlt wurde.

c.)  Druckart wihlen: Formular oder Blankopapier

6. Zeugnisbemerkungen auf Etiketten

Es konnen die Zeugnisbemerkungen auf Etiketten gedruckt werden und dann in den Noten-
bogen eingeklebt werden.
Bei Volksschulen kann diese Funktion zur Kontrolle der erfassten Bemerkungen dienen.

7. Facher

Hier konnen Wahlficher, Arbeitsgemeinschaften und Gruppen des differenzierten Sports er-
fasst werden. Eine Anpassung an die eigenen schulischen Verhiltnisse erscheint schon zu
Schuljahresbeginn sinnvoll.

8. Textbausteine fir Bemerkungen

Hier konnen bestehende Textbausteine abgedndert oder neue Textbausteine erfasst werden.

9. Weitere Menupunkie

a.)  Fiacherspiegel - Zuordnungen - Einstellung fiir Formular:
Anderungen sollten nur von versierten Anwendern nach genauen Voriiberlegungen
vorgenommen werden

b.) Daten an externes Zeugnisprogramm - Daten aus externem Zeugnisprogramm:
Beide Meniipunkte dienen zum Datentransfer bei Verwendung des externen Zeugnis-
programms

c.) feste Zeugnistexte Dieser Meniipunkt ist fiir Volksschulen nicht relevant
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lll. Zeugnisschreiben mit dem externen Zeugnisprogramm
der Schiilerdatei WinSV

1. Das externe Zeugnisprogramm von WinSV im Uberblick

Das externe Zeugnisprogramm der Schiilerdatei WinSV dient zum Erstellen von Zeugnissen
an privaten Rechnern von Lehrer. Voraussetzung hierfiir ist, dass die fiir das Zeugnisschreiben
relevanten Datenfelder der Schiilerdatei WinSV an der Schule gefiihrt und gepflegt werden
und vor dem Zeugnisschreiben mit dem internen Zeugnisprogramm der Schiilerdatei das
Vorbereiten der Zeugnisse durchgefiihrt worden ist. Anschlieend konnen die Schiilerdaten
vom Verwaltungsrechner iiber Diskette an das externe Zeugnisprogramm iibertragen werden.
Nach dem Programmstart und der Beantwortung entsprechender Abfragen werden die indivi-
duellen Zeugnisdaten fiir jeden Schiiler erfasst. AnschlieBend kénnen die Daten iiber Diskette
wieder an den Verwaltungsrechner zuriickgespielt und die Zeugnisse ausgedruckt werden. Es
ist auch der Zeugnisdruck direkt vom externen Zeugnisprogramm moglich, allerdings nur auf
Formulare. Der Blankodruck wird vom externen Zeugnisprogramm nicht unterstiitzt.

Im Folgenden soll der wohl iibliche Weg beschrieben werden:

a.) Zeugnisse mit dem internen Zeugnisprogramm vorbereiten

b.) Datentransfer zum externen Zeugnisprogramm

c.) Erfassen bzw. Andern der individuellen Zeugnisdaten

d.) Datentransfer zum internen Zeugnisprogramm oder Zeugnisse auf Formular drucken

e.) Zeugnisdruck mit dem internen Zeugnisprogramm

2. Installation des externen Zeugnisprogramms

Legen Sie die CD-ROM in das entsprechende Laufwerk und wihlen Sie im Startmenii den
Meniipunkt ,,ZDext installieren®. Das Programm wird standardmifig nach C:\ZDEXT instal-
liert. AnschlieBend erscheint die Meldung ,,Installation erfolgreich durchgefiihrt®. Im Fenster
der Programmgruppe Schulverwaltung befindet sich dann ein Symbol fiir das externe Zeug-
nisprogramm.

3. Zeugnisse vorbereiten mit dem internen Zeugnisprogramm
Wichtig!

Nachdem Daten an das externe Zeugnisprogramm weitergegeben worden sind, darf die
Zeugnisvorbereitung auf keinen Fall nochmals aufgerufen werden. Andernfalls stimmen
die Zuordnungen nicht mehr und die Schiiler bekommen falsche Bemerkungen, Ficher
und Noten zugeordnet.

4. Daten an externes Zeugnisprogramm

Menii Zeugnisse - Daten an das externe Zeugnisprogramm
a.) Klassen auswihlen

b.) Kontrollkistchen anklicken:

c.) Ubertragung auch von Textbausteinen

d.) Button Starten driicken

e.) Ziellaufwerk und evtl. Verzeichnis anlegen (z.B. LW A:)
f.)  Als Passwort werden fiinf Leerzeichen vergeben

g.) WinSV beenden

Wichtig!

Wenn bereits Zeugnisdaten mit dem internen Zeugnisprogramm erfasst wurden, bleiben
diese beim Datentransfer erhalten.
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Zeugniserstellung
5. Erfassen/Andern von individuellen Zeugnisdaten
. Zwischenzeugnis O] x|
Bearbeiten [Datensatz
|Ea | |Bime Ulla | Zeugnizark: Facherzpiegel:
Bemerkungen ither Anlage, Mitarheit und Verhalien: ¥ eigene Bemerkungen Anzahl: 0
I =
=
R/ED M E PCBGSES MWu Ku WTE
weitere Pflicht- | | | | | | Wahlfacher | | | | | | | |
T O oo O O O O
Erlaubniz ¥orrucken Sportbefreiung
D keine Gefahrdung |:| Hein
Bemerkungen uber Wahlunterricht etc. [ selber erstellen Anzahl: 0
=
=

Formatieren der Bemerkungerl ﬂ Q sg-::henl g ﬂ Trennen mit Bestéitigungl Trenngateil gc:hlieﬂenl

a.) externes Zeugnisprogramm starten

b.) Pfad zur Datei ALDATZ.DAT angeben

c.) Passwort eingeben (z.B. fiinf Leerzeichen)

d.) Menii Zeugnis - Erfassen/Andern

e.) Klassen/Schiiler auswihlen

f.)  Bemerkungen erfassen: individuell mit Hilfe der Textbausteine:z. B. #109, F3 wandelt
um in Textbaustein, Textbausteine iiber die Hilfefunktion F1, aufrufen und auswihlen

g.) Noten erfassen

h.) Bemerkungen iiber Wahlunterricht erfassen

1.)  néchsten Schiiler auswéhlen oder Programm beenden

J.)  Diskette mit den Zeugnisdaten an das Sekretariat zuriickgeben

Daten aus externem Zeugnisprogramm

a.)  Schiilerdatei WinSV starten

b.) Menii Zeugnis

c.) Daten an internes Zeugnisprogramm

d.) Pfad zur Datei ALDATZ.DAT angeben

e.) Klasse auswihlen

f.)  Datentransfer starten

g.) anschlieBend Zeugnisse ausdrucken

Wichtig!

Wenn die Zeugnisdaten nach WinSV zuriickgespielt werden, unbedingt vorher eine Si-
cherungskopie der Datei SD.DF1 (evtl. auf der Festplatte ) anfertigen.
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7.

Hinweise flr versierte Anwender

Wenn sich Zeugnisdaten und Bemerkungskatalog auf Diskette befinden, wird das Programm
durch die verminderte Lesegeschwindigkeit auf dem Diskettenlaufwerk sehr langsam. Es
empfiehlt sich daher, die Dateien der Datendiskette auf ein Verzeichnis der Festplatte zu ko-
pieren, z. B. in ein Unterverzeichnis DATEN des Verzeichnisses ZDEXT. Nach dem Zeug-
nisschreiben miissen die Dateien wieder auf die Diskette zuriick kopiert. werden

Das externe Zeugnisprogramm enthilt noch einige Meniipunkte, die bei der oben beschriebe-
nen Arbeitsweise iiberfliissig sind. Fiir den versierten Anwender bieten sich hier aber vielfal-
tige Anwendungsmoglichkeiten zur Anpassung an individuelle Arbeitsweisen oder zur Besei-
tigung von auftretenden Problemen:

Menii Datei

Andern von Schuldaten, Zeugnisdaten, Klassendaten und des Passwortes

Menii Zeugnis

Textbausteine dndern Fécher, Facherspiegel bearbeiten

Menii Drucken

Drucken von Zeugnissen, Etiketten, einer Leistungsbilanz und von Notendurchschnitten. Un-
ter dem Meniipunkt ,,Druckereinstellungen® Idsst sich beim Druck auf Zeugnisformulare die
Lage korrekt einstellen.

Menii Reorganisation

Reorganisation der Textbausteine, der Trenndatei, der Ficherdatei und eigener Bemerkungen
Reorganisation nur aufrufen, wenn unbedingt notig.

Reorganisation keinesfalls abbrechen, sonst sind alle Daten zerstort!

Erzeugen von Textbausteinen aus einer Textdatei Erzeugen einer Textdatei aus den Textbau-
steinen
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