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. Abschluss des aktuellen Schuljahres / Planung des neu-
en Schuljahres

Besonders am Schuljahresende fallen viele Arbeiten an, die durch den Einsatz des Schulverwal-
tungsprogrammes erleichtert werden. Gerade in dieser Zeit ist es unbedingt erforderlich, dass sich
der Datenbestand stets auf aktuellem Stand befindet. Priifen Sie Thre Daten mit dem Programmmo-
dul Datensatz - DATENPRUFUNG und Korrigieren Sie die Daten entsprechend. Legen Sie dabei regelma-
Bige Sicherungskopien der Datei SD.DF1 an und heften Sie die ausgedruckten Priifprotokolle ab.
So konnen die anfallenden Arbeiten mit dem Programm WinSV sicher erledigt werden:

Loschen der ausgetretenen Schiiler des letzten Schuljahres:

Update von WinSV (April-Version)

Erfassen der Einschulungen in einer Klasse ,,NEU*

Erfassen der Neuzuginge aus anderen Schulen

Erfassen von Neuzugdngen in M-Klassen und P-Klassen

Ubertritte an Realschulen, Gymnasien, ...

Erfassen der externen Priifungsteilnehmer

Jahreszeugnisse, qualifizierender Hauptschulabschluss

Entlassung der 9. Klassen (Setzen des Austrittsdatums, Merkmal ,,wohin“ und Abschluss)
Versetzen der ausgetretenen Schiiler in eine Austrittsklasse (wahrend des Schuljahres in der ur-
spriinglichen Klasse belassen; nur Austrittsdatum, Ziel und Abschluss eingeben)

Erfassen der Unterrichtsdaten fiir das neue Schuljahr: voraussichtliche Wiederholer, Austritte,
Wechsel D./D. als Zweitspr., Wechsel Religion/Ethik

Erfassen der Wahlpflichtfacher und Wahlfédcher fiir das ndchste Schuljahr

Unterrichtsplanung fiir das neue Schuljahr mit Hilfe von Listen zur Klassenbildung (Verset-
zungslisten, Statistiken, usw.)

Planung der Klassen fiir das neue Schuljahr

Zuordnung der Schiiler in die neuen Klassen

Pflegen des Datenbestandes: Fortschreiben der Jahrgangsstufen

Vorjahresmerkmale aktualisieren: Bisherige Klasse, Klassenart, Unterrichtsart, Jahrgangsstufe,
Ausbildungsrichtung

Wiederholungsart kennzeichnen

Nicht mehr bendtigte Wahlfiacher, differenzierten Sport, Kursnummern, Merker des vergangenen
Jahres 16schen

Erstellen von Klassenlisten fiir das neue Schuljahr

Fiir diese Arbeiten findet das Programmmodul DATENSATZ — PLANUNG NACHSTES ScHULJAHR Verwen-
dung. Wihrend der Planungsphase kann mit den aktuellen Schuldaten ohne Einschrinkungen weiter
gearbeitet werden. Die Planungsdaten werden in speziellen Merkmalen der Schiiler- und Klassen-
datensitze gespeichert, sie konnen jederzeit wieder riickgdngig gemacht werden und beeintrachti-
gen die Arbeit mit der Schiilerdatei nicht. Die alten Daten bleiben bis zur endgiiltigen Versetzung
unberiihrt, da in jedem Schiilerdatensatz Datenfelder fiir das aktuelle Schuljahr, fiir das letzte
Schuljahr und fiir das nachste Schuljahr vorhanden sind.
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Il. Arbeiten mit dem internen Versetzungsmodul
1.

Vorbereitung

Planung

Ausflhrung

Nachbearbeitung

ZweckmaRige Vorgehensweise - Uberblick

Neuzugdnge erfassen DATENSATZ - SCHULERERSTERFASSUNG
v
Datenpriifung DaTensaTz — DATENPRUFUNG
v
Datensicherung EXTERNES SICHERUNGSPROGRAMM
v
Listen und Statistiken der aktuellen =~ AuswERTUNGEN — DEFINIERBARE LISTEN
Klassen erstellen AUSWERTUNGEN — BERICHTSBIBLIOTHEK
v

Erhebung der neuen Unterrichtsdaten:
voraussichtliche Wiederholungen und
Austritte, Wechsel Religion/Ethik, neue
Wahlpflichtfacher, Wahlficher ...

v
Erfassen der neuen Unterrichsdaten ~ PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR -

v NEUE UNTERRICHTSDATEN ERFASSEN
Listen zur Klassenbildung drucken PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR -

v LISTEN ZUR KLASSENBILDUNG
Klassenbildung vornehmen

v
Klassenzuteilung erfassen: voraussicht- PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR -
liche Wiederholer, voraussichtliche KLASSENZUTEILUNG ERFASSEN
Austritte, Vorriicker, Neuzuginge

v
Listen und Statistiken der geplanten ~ AuSWERTUNGEN — DEFINIERBARE LISTEN
Klassen erstellen AUSWERTUNGEN — BERICHTSBIBLIOTHEK

v PLaNuNG — LISTEN ZUR KLASSENBILDUNG
Datensicherung EXTERNES SICHERUNGSPROGRAMM

v
Anderungen der bereits erfassten neuen PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR -
Unterrichtsdaten erfassen: insbes. hin- NEUE UNTERRICHTSDATEN ERFASSEN
sichtlich Wiederholungen und Austrit- PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR -
ten KLASSENZUTEILUNG ERFASSEN

v
Externe Teilnehmer der Abschlussprii- PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR -
fung einer Austrittsklasse zuordnen KLASSENZUTEILUNG ERFASSEN

v
Versetzung ausfithren PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR -

v VERSETZUNG AUSFUHREN
Datenpriifung DAaTeNsATZ — DATENPRUFUNG

v
Datensicherung EXTERNES SICHERUNGSPROGRAMM

v

Weitere Neuzuginge erfassen: mit den DATEI - ScHULER
Daten und der Klasse des neuen Schul-
jahres

v
Anderungen der Anschriften und Tele- Datel — ScHULER
fonnummern erfragen und erfassen

v
Kursnummern, Anderungen in den DATEl — SCHULER
Wahlfichern, Verkehrsmitteln ... DATENSATZ — SAMMELANDERUNGEN
erfassen
v
Datenpriifung DATENSATZ — DATENPRUFUNG
v
Datensicherung EXTERNES SICHERUNGSPROGRAMM
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= Erhebungsbogen abheften

= Priifprotokoll kommentieren und
abheften

= Archiv

= Erhebungsbigen abheften

= Archiv

= Versetzungsprotokoll abheften

= Priifprotokoll kommentieren und
abheften

= Archiv

= Erfassungsbdgen abheften

= Anderungsbelege abheften

= Erfassungsbelege abheften

= Priifprotokoll kommentieren und
abheften
= Archiv
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2. Vorbereitende Arbeiten

a.)

b.)

d.)

f)

g.)

h.)
i.)

Loschen der ausgetretenen Schiiler des letzten Schuljahres

Uber den Meniipunkt DATENSATZ — PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR - AUSTRITTE LOSCHEN miis-
sen Sie zunichst die ausgetretenen Schiiler des letzten Schuljahres 16schen. Sie werden
fiir die Statistik nicht mehr benétigt. Ab Marz werden Sie beim Staren von WinSV an
das Loschen erinnert. Vorher sollten Sie jedoch unbedingt eine Datensicherung durch-
fiihren und den Datenbestand archivieren.

Update von WinSV (April-Version)

Die Versetzung am Jahresende sollten Sie nur mit der aktuellen Version durchfiihren.
Nur so konnen Sie sicher gehen, dass die Versetzungslogik des Programms den aktu-
ellen amtlichen Vorgaben entspricht.

Prifung und Korrektur des Datenbestandes

Spétestens jetzt sollten Sie Thren Datenbestand priifen und Fehler bereinigen. Wihlen
Sie den Meniipunkt DATeNsATz - DATENPRUFUNG. Sie sollten bei allen Klassen zumindest
die Stammdaten, besser noch alle Daten priifen.

Erfassen der Einschulungen in einer Klasse der Klassenart ,,NEU“

Erfassen Sie die Schiiler, die im ndchsten Schuljahr eingeschult werden, in einer Klasse
mit der Klassenart ,,NEU“. Beachten Sie bitte: Nicht der Name der Klasse ist entschei-
dend, sondern die Klassenart ,NEU“. Sie konnen jederzeit mehrere solcher Klassen
einrichten. Das empfiehlt sich immer dann, wenn die Klassenzuweisung sich nach dem
Wohnort der Kinder richtet. Wahlen Sie als Eintrittsdatum den 01.09. des aktuellen Jah-
res und die Klasse, die der Schiiler im ndchsten Schuljahr besuchen wird. Die Jahr-
gangsstufe wir fiir Schiiler in Klassen mit der Klassenart ,NEU® nicht hochgezihit!
Eine bewidhrte Vorgehensweise ist die Eingabe {iber den Meniipunkt
DATENSATZ - SCHULER-ERSTERFASSUNG.

Erfassen von Neuzugangen in anderen Klassen, M-Klassen oder P-Klas-
sen

Erfassen Sie ebenso Neuzugdngen in anderen Klassen, M-Klassen oder P-Klassen. Es
wird empfohlen, diese Schiiler in weiteren Klassen mit dem Merkmal ,,NEU* einzuge-
ben. Nenne Sie diese Klassen z. B. ,M-NEU*, ,P-NEU“, ,NEU-5“ .... Beachten Sie
auch hier, dass fiir diese Klassen auf dem Datenblatt 2 als Klassenart ,,Neu* eingetragen
wird. Auch ein Datenimport iiber eine Datendiskette einer anderen Schule kann erfol-
gen.

Erfassen von Ubertritten an Realschulen, Gymnasien, ...

Auf dem Schiilerdatenblatt 4 kdnnen Sie die Eignung eines Schiilers und einen beab-
sichtigten Wechsel an eine weiterfiihrende Schule vermerken. Datieren Sie bei bestan-
denem Probeunterricht das Austrittsdatum auf den 31.07. und erfassen Sie die Merk-
male ,,Wohin“ und ,,Abschluss“. (Kann auch spiter bei der Planung des nichsten Schul-
jahres erfolgen!)

Erfassen der externen Prufungsteilnehmer

Erfassen Sie die externen Priifungsteilnehmer in eine Klasse mit der Klassenart ,,Ex*.
Diese Schiiler miissen am Jahresende in eine spezielle Austrittsklasse mit der Klassen-
art ,AUSGV*“ (= Austrittsklasse ohne Priifung des Austrittsdatums) versetzt werden.
Erneute Priifung und Korrektur des Datenbestandes

Sicherung und Archivierung der Schulerdatei

Bevor Sie mit der Planung des ndchsten Schuljahres beginnen, sollten Sie jetzt auf je-
den Fall mit dem externen Sicherungsprogramm eine Sicherungskopie erstellen und die-
se archivieren.

-5- © R. Bernhart (2003)
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3. Planung des nachsten Schuljahres (Planungsphase)

a.)

b.)

© R. Bernhart (2006)

Listen zur Klassenbildung

Zur  Planung  konnen  Sie  sich  zundchst {iber den  Meniipunkt
DATENSATZ - PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR - LISTEN zUR KLasseNBILDUNG Listen der bisherigen
Klassen zur , Bleistiftarbeit” zum Eintrag relevanter Merkmale fiirs neue Schuljahr aus-
drucken lassen: Wiederholungen, Aus- und Ubertritte, usw..

= = alte Klasse
Liste zur Klassenbildung 2007/08 5
Pumuckl-Schule Koboldhausen a
: : ey : : 07.11.2008
1 Zeile: altes Sclmljahy, 2.Feile: Andermngen firs neue Sclljahr
Hr. | Mame Fell |Dy-als | Wahlpflicht- : Diff. | alte Wiederh. |[fustr Datonm|fb- |won Sclle
Fumig* Staat Geschl | T2 Ethik| Z-5pr. | ficher Wishlfachey Sport |neue Wisderh. [austrwohin [schl |Ortsteil
1 Argon, Simon 4a [FED 5] == - -
I 1 . Y T
2 | Classic, Otmar 4 rE D I (R
I Mol P
S Diivisor, Abn-Simb 4z R 5 S RS NN MF
I Mol
4 | D&ner, Hubert 43 izl o e SRR
D S Y I I ==
5 Hahnenfuli, Consta 43 [EW o
D ity
& Ikosaeder, BMarmel 43 EYV |D
7 Johannishesre, Ma 4a 1L i A GEE RO
TR r

Erfassen der Unterrichtsdaten fiir das neue Schuljahr

Unter dem  Meniipunkt DaTENsATZ  —  PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR — —
NEUE UNTERRICHTSDATEN ERFASSEN konnen wihrend des Planungsprozesses jederzeit Daten
fiir das neue Schuljahr hinzugefiigt werden: voraussichtliche Wiederholungen, voraus-
sichtliche Austritte, Wechsel D./D. als Zweitspr., Wechsel Religion/Ethik, Erfassen der
Wahlpflichtficher und Wahlfdcher fiir das nichste Schuljahr.

Es miissen nur die Anderungen gegeniiber dem alten Schuljahr erfasst werden.

Auf der anderen Seite miissen Felder, die fiir das nichste Schuljahr nicht mehr zutref-
fen, explizit durch die Eingabe von zwei Doppelkreuzen . ##“ geldscht werden!

I rfass . [2]x]|
alte Klasse Schiiler
V3 do-it - Mame, Geschlecht| Klasse [ - [ als Zweitzpr. | Religionsunte alte/neue Klazsen
3 Ea Aufzug Katink: W |8a n] n] BEK . s F & alte Klagzen
Vs Sh Bazil Alissa w|8a D B BN | O geplante neue Klassen
w3 Sc-UE v Creme Carame W |8a D ] [T F | Sortierung
M8 5t Dattel Eghild '/ |3a ] | | Klasse/Mame
Y8 odskonk Ford Mathias M |3a D O, BE. F | O Klasse/Geschlecht/Name
He o Klabautermanr ' |3a D D | ES——" | G Klasze/tush Richt. Name
VE =1] Latech Albert M |54 ) ) By E ¥ alphabetische Gesamtliste
e Op nCler M Ba D D angezeigte Daten
VE gd-it c = W D D RE ; altes JahrAnderung neuss Jahr
va 7a g al'f e e O e (R L jeweils nebeneinander
T Th w_ Plasterdanin _w/(Ba D D BY o 2 T blockweise hintereinander
Vs Teoit Polzester Manr W [Sa [} ] B s F
v 2d-ME Pyrit Mathiaz M |8a o] D B iy F | besondere Auswahl
i s Sari Miriam W |Ba D D BNt E
(5] ah Schieifpapier C W [8a ) [} Gl F -
VS  Bc-PE Schullaufbahn M |8a D D[Rk ... F Daten eintragen
v B5d-ME Schullaufbahn M |Ba o] o] BK- s F ""'-Hul—r"'
Schulertabelle
v =E Schullaufbahn b [8a D D flsz s | =
a Austitt erfasst w wiederholung erfasst Seldiechar]
Herknale
D./D.als Zwsitspr. wahlpfichtfachgf Mu  KtB GTB
pelme Wahliacher Cho
TEMESRIAChe : | Lizten zur Klazzenbildung |
Fieligion/Ethik Eth it. Sport
Grund EtM K orauzsichtiiche \Wisderholung | Klassenziein eassen |

Gehen Sie folgendermafen vor:

« Die Schiiler, deren Daten gedndert werden, markieren. (Mehrfachselektion bei ge-
driickter Strg-Taste

« Entsprechende Merkmale im unteren Teil der Maske eingeben.
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« Durch den Button DATEN EINTRAGEN werden die Daten iibernommen und oben ange-
zeigt.

Die Reihenfolge der erfassten und angezeigten Merkmale ist unter der Fensteriiber-

schrift angegeben. Die Anzeige der Merkmale im Fenster kann mittels der Bildlauflei-

sten horizontal und vertikal verschoben werden.

Schon erfasste neue Unterrichtsdaten konnen durch Eingabe eines Doppelkreuzes #

wieder geloscht werden.

Werden bei einem Wahlfach oder Wahlpflichtfach zwei Doppelkreuze ,##“ eingegeben,

so wird bei der endgiiltigen Ausfiihrung der Versetzung das bisherige Wahlfach/Wahl-

pflichtfach geldscht.

Klassenzuteilung erfassen

Hier wird jedem Schiiler eine neue Klasse zugewiesen. Austretende Schiiler (mit a ge-

kennzeichnet) miissen der Austrittsklasse (AUS) zugewiesen werden.

= —
2006707 2007708
Klasse Sortierung geplante Klasse Schiiler + I
= Klazze/Mame =
= ) Klasse/Geschl/Mame
W3 la T Klaszedtwsh R/Name || (W5 1
V3 1h I alphabet. Gesamtliste (W3 Za
V3 Za V3 Zb
ws 2k = besond. Auswahl ¥s ze
V3 3a w Neumond Klara-Eell - ~ (V3  3h
¥S 3b Heunerlei Hexa markierte Schilsr - Vs 3c
VI 3o Neumralklug Quirin (V3 4da
W3 da Neureich Tinko <o markierte Schiiler (V3 4h
V3 4b SGchneebesen Friedr (V3 dc-it
VS 4o-it Schiltssel Frohbert e El | ivs 5a
h WS Sa Spatzenhobel Ossus markierte Klasse - (V3 Sh
a5k Tiegel Haio Pauschalversetzen > (W3 Sc-TUE
V3 5Sc-TE = V3 5t ——
g Sf_ Schulwechsel (¥ Gon o
b V3 5i-kowk V3 6a
v V3 Ba neue Klasse anlegen Vi &b
v W3 6h V3 6Gc-E4
v W3 ed-it VI Ta
vs 7 v
V3 b Va3 To-it
Vs To-it Ak | | 3 Lister zur Klagsenbilduna| | (Vs 7d-ME = | | »
b: Planung begonnen & Augtrtt erfagst : leere Klazze Sehil hl: 0
w: Planung wollstandig w; Wiederholung erfasst Unterrichtsdaten erfassen [ ksl

Gehen Sie wie folgt vor:

 Auf der linken Seite eine der bisherigen Klassen auswihlen (anklicken)

- Einzelne Schiiler markieren (z.B. zuerst die Wiederholer, dann Austretende).

- Auf der rechten Seite die geplante Zielklasse fiir das ndchste Schuljahr markieren.

- ,Einzelversetzen“ wihlen. Den Rest der Klasse ,,Pauschalversetzen®.

Es konnen durch eine Besonp. AuswaHL nur bestimmte Datensdtze ausgesucht und ange-
zeigt werden. Diese besondere Auswahl 1dsst sich durch einen Mausklick in das graue
Feld wieder entfernen.

ENzeLVERSETZEN versetzt nur einzelne Schiiler, PAuscHALVERSETZEN die ganze Klasse.

Ein RuckverseTtzeN in die alte Klasse ist jederzeit moglich. Gewiinschte Klassen, Schiiler
miissen dazu wieder ausgewidhlt werden. Die Angabe der Zielklasse ist in diesem Fall
nicht erforderlich!

In der Maske werden teilweise verplante Klassen mit einem b, vollstindig verplante
Klassen mit einem v gekennzeichnet.

Falls notwendig konnen weitere Klassen fiir das neue Schuljahr mit Thren wichtigsten
Daten durch ,,Neue Kiasse ANLEGEN® erzeugt werden. Ergianzung der Daten dieser Klassen
erfolgt spdter {iber DATEl - KLassk.

Eine interaktive Klassenbildung fiir das neue Schuljahr ldsst sich {iber die erweiterte Ta-
bellenansicht, die Sie tiber den Plus-Button oder durch Doppelklick auf eine Klasse er-
reichen.

-7- © R. Bernhart (2003)
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bl 2]x]]
auzgelistet wird: Mame, alte Klasse, Geschlecht, Rel. Untemicht, Deutzch/D. a Zweitzpr, 1. Fremdzprache, 1.-3. Wahlpflichtfach, Herlkunfteschule, neus Klazse
.1 Apfel Norbert....... C Y S I P D I o0 IR . (Y [ === A I e = TR I [Gassil Sortieren nach
Z Berliner Weike ZJ3asc.Va|M.|..Eth.|D.|E|....Mu|..H3E.|...EtEB.|...... [ e alte Klagze -
W .3 Efeu Bert........a.. 7a|M. |RE....|D.|E]...Eu.].en... (rEsnnss [rannns [mass] A =
4 Johanhisbeere Illud.Va|M.|...IL.|D.]E]... M| ..HSE.| .GTEBuuw.| v unn [z
w .5 Kimmel Robin........ 7a|M. |RK....|.Z|E[....Mu|...... [rrnasnn [rnnaas [laaas Mame i
.6 Kuskus Barrabas..... e | Moo sraseslling | Dol B azgeeaMa] wecH880: | sssdoBa:| s [z x
.7 Majoran Franz....... VYa|M.|RE....|DJ]JE[GTE. .. ... Eu]onnns Mal...... [ Ramas] besond. Auswahl:
.8 Platin Abu-Simbl....7a|M. |RE....|D.|E|...Eu.|.GTE..|..... M| rnaaas I Foiia
.9 Prisma Marco........ 7a|M.|...ILD|D.|E]....Mu|..HSE.|...KtB.|...... == .
10 Selten Parsifal..... 7a| M. [ Eveso [Do|E[ e M| . cHSB. [ GTBawo |+ 7779 v o] Auclvanzeiten:
[] ‘wiederholer
11 Senf Martin......... 7a|M. |RE....|D.|E[....Mu|...... [rrmasan [rnaaas I L] Austitte
12 Asch-Grau Klara..... |l aseseslling | wd | B s wiGTBqa: | sasndoBa:| s I Eﬂsdmnvadame
13 Chili Barbara....... Ja| W .Ev...|D.|E| v M| .. .HEB. [ .o BU | oonans [laaaz] Anzahl der
14 Dattel Limons....... 72| .W|...ILD|D.|E|....Mu|..HSE.|..HSB..|...... I Angezeigter:| 26
15 Flop Marina......... Tal .W| .Ev...|D.|E|.H3E..|...KtEB|..... M| zaaias [z M arkiertar: ]
16 Herold Margarete....?&|.W/EEK....|D.|E|.H3E..|.GTEB..|....Ku.|.3335.]| . Drucken
w 17 Kakao EBerta......... Ja| .WRE....|D.|JE|...Eu.|...... [ Fasamaas s [z
18 Kegel Agnes......... 7a| .W|RK....|D.|E|..KtB.|..H3B.|..... Mz | naaas [asas Druckparameter
19 Muskat BEonds....oveew TJal W EBE....|D.|JE| .. Bl ] uwwnns [ st [ s [z Bildzchirm
20 Plunder Mons........ 78| W RE....|D.|E|....Mu|..HSE.| .GTE...|.v.u.. I
21 Rutsche Konstanze...7a|.W|/RE....|D.|E|...BEu.]...... [ sieseiasni B [zimizs] ohne Statistik
22 Bchusser Ricearda...Va| . WRE....|[D.]E|....Mu]..HSB.|....BEu.|..... [laaaz] B s
23 Schwefel Anu........ 72| W[ ..Eth. [D.[E| .HSB. .| -GTB..|ue KUl ounnn. (s mit Statistik
24 Streckes Bola........ 7a|.W|..Eth.|D.|E|....Mu|..H3E.|.GTEB...|...... [aamas] nur Statistik
25 Wackelpudding Kora..7a| . WRE....|D]JE]...Eu.]euunns [ s [aassmas [laaaz] —
26 Zauber Notburga..... 78| W[RE....|D.[E| .HSB. .| -GTE..|.u... M) ... (s [ Leerzeile beim
Gruppenwechze
. | o

Sie kénnen Schiiler einzelner oder mehrerer Klassen in vier Sortierebenen sortieren, so
bequem einzelne Schiiler markieren. Die Markierung bleibt auch nach einer Neusortie-
rung erhalten und wird beim Beenden in die , Erfassung der Klassenzuteilung® iiber-
nommen.

Ist die Versetzung fertig geplant und erfasst, konnen zur Kontrolle nochmals Listen zur
Klassenbildung gedruckt werden. Vor dem Ausdruck muss nur eine der neu geplanten
Klassen ausgewdhlt werden.

Damit ist die Planung der Versetzung am Schuljahresende abgeschlossen.

Die Planungsdaten fiir das nidchste Schuljahr lassen sich jetzt auch auf der Seite 5 des
Datenblatts ,,Schiiler direkt editieren. So lassen sich schnell Anderungen erfassen.

Planungsdaten kommendes Schuljahr: (graue Schrift keine Anderung erfasst-= der Eintrag des alten Schuljahrs giltweiterhing

Deutsch/D.als Zweitspr. Wahlpflichtfacher bustritt
weitere Fremdsprache Wahlfacher® wohin
Religion/Ethik Diff.Sporc® bhschluss

Grund Ethik * der Eintrag des alten Schuljahrs {graue Schrifty kann bei Ausfiihrung derVersetzung

pauschal geldschiwerden; soll dies bei einem Fach nicht sein; = ins Feld eingehen

neue Klasse wvoraussichtliche Wiederholung

CLELELEL KK B B Y (e e T

4. Versetzung am Schuljahresende

IWichtig!

Dieser Versetzungsvorgang sollte erst nach Abschluss des
Schuljahres und nach erfolgter Datensicherung gestartet
werden. Die Daten des abgelaufenen Schuljahres sind nach
der Versetzung nicht mehr zuganglich. Eine Riuckkehr zu den
alten Daten ist nur Uber eine Datensicherung moglich. Eine
Riicknahme ohne Datensicherung gelingt nur unvollkommen!

© R. Bernhart (2006) -8-



Lehrerfortbildung EDV 07/2006 Planung néchstes Schuljahr / Versetzung am Jahresende

a.)

b.)

Versetzung am Schuljahresende
Uber den Meniipunkt DATENSATZ — PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR — VERSETZUNG AUSFUHREN
starten Sie das Programmmodul zur endgiiltigen Versetzung der Schiiler in ihre neuen
Klassen. Sie werden vom Programm eindringlich gewarnt, die Versetzung wihrend dem
laufenden Schuljahr durchzufiihren. Durch die Versetzung gehen die in den Schiilerda-
tensitzen gespeicherten Daten des Vorjahres verloren, weil sie mit den Inhalten des lau-
fenden Schuljahres iiberschrieben werden.

Nun werden alle notwendigen Einstellungen vorgenommen und die Versetzung ausge-
fiihrt.

e

noch nicht oder noch nicht

vollstindia versetzte YWurde eine Archivierungskopie des vollstandig versetzte
: g letzten Schuljahrs gefertigt? bisherige Klassen
bisherige Klassen
V3 NEU | Umfang der Uersetzung:
V3 s
- 11? 2 alle Klassen verzetzen
ve 2 auzgewahlte Flazzen versetzen
V3 2h Lischungen bei der Uersetzung:
wiahlfacher des letzten Schuljahr: belaszen
LE: da {3 wiahlfacher des letzten Schulishrs laschen
b 2 Diff. Sport des letzten Schuljahrs belazzen
e T 3 Diff. Sport des letzten Schuliahrs lgschen
a
e 4h "weitere Facher'' des letzten Schuljabrs belassen [nur %S
1 "weitere Facher'' des letzten Schuliahrs [Gechen [hur vS)

Va qo—-1it
Tre Kurznummern [Gechen

[ Religion/E thik. (] Wwahlfacher

[ Fremdsprachen [] Differenzierter Spart

[ wahipfichtfdcher B "weitere Facher [nur ¥S)

Merker ldschen
[ Merker 1 (] Metker 2
[ Merker 2 (] Merker 4

Yersetzung ausfuhren |

V3 7a
V3 7h | Hilte ‘

V3 To-it

Tre A

Beenden |

B: “Yerzsetzung begonnen

Sie konnen bestimmen, ob wihrend der Versetzung die Wahlficher, der differenzierte
Sport, die Kursnummern und die Merker geldscht werden sollen.

Uber den Ablauf der Versetzung wird ein Protokoll erstellt, das am Drucker ausgegeben
wird.

Nicht mehr benétigte Klassen werden in einer Liste angezeigt und kdnnen in dieser zum
Loschen ausgewidhlt werden. Dies ist auch spéter noch moglich (Datei - Klassen).
Austritte 16schen

Mit diesem Meniipunkt werden die Schiiler geloscht, die in einer Austrittsklasse sind
und deren Austrittsdatum vor dem Stichtag (1. Oktober) liegt. Dies kann erst nach der
Oktoberstatistikerstellung im April des folgenden Jahres erfolgen (Sicherheitskopie!!).
Versetzung stornieren

Im Kapitel 7.9 des Handbuches werden die Vorgédnge hierzu erldutert. Wesentlich ein-
facher ist der Weg zuriick iiber eine vor der Versetzung erfolgte Datensicherung.

Wichtig: Beachten Sie den Ablaufplan ,,Versetzung am Schuljahresende
— zweckmaRBiges Vorgehen®. Vor allem sollten Sie die empfohlenen Da-
tensicherungen durchfiuhren! So konnen im Fehlerfall, bei Rechnerab-
sturz, bei Datenschaden usw. leicht Versetzungsteilschritte wiederholt
werden.

-9- © R. Bernhart (2003)



Planung néchstes Schuljahr / Versetzung am Jahresende Lehrerfortbildung EDV 07/2006

lll. Arbeitsauftriage zur Ubung

1.

Datenprufung

Fiihren Sie eine Datenpriifung aller Schiiler aller Klassen durch. Korrigieren Sie gegebenen-
falls die gefundenen Fehler!
5f Ahorn Margit 15 ! Bekenntnis (XY) ist nicht im Schliisselverzeichnis =  bleibt

5f Sieger Niobe 105 b Einschulungsjahr fehlt 2> 1999
5f Tanne Marzipa 88/93 w Jahrgangsstufe der 2. Wiederholung (3) vorhanden, aber Grund () fehlt 2> P

Erfassen der Unterrichtsdaten: Ubertritte

Erfassen Sie fiir die Schiiller der Klasse 4a unter dem Meniipunkt DATeENsATZ —
PLANUNG NACHSTES ScHULJAHR — NEUE UNTERRICHTSDATEN ERFASSEN laut Liste die Merkmale fiir das
ndchste Schuljahr. Es empfiehlt sich, immer mehrere Schiiler zu markieren (Strg + Maus-
klick), fiir die ein Merkmal zutrifft, um dann allen markierten Schiilern gleichzeitig dieses
Merkmal zuzuweisen (DATEN EINTRAGEN). Erfassen Sie auch das Austrittsdatum und den Ab-
schluss!

Argon, Simon 4a RK Gym. Schere, Arno 4a EV Gym.
Classic, Otmar 4a RK Wiederh. Schraubenzieher, 4a RK RS
Divisor, Abu-Simb 4a RK Sinus, Theo 4a EV

Doner, Hubert 4a EV RS Sonnen-Blume, Tob 4a RK

Haferl, Fabian 4a EV GY Tetreader, Paul 4a EV
Hahnenfuf3, Consta 4a EV Aster, Jolante 4a RK RS
Ikosaeder, Manuel 4a EV Gym. Determinante, Kla 4a RK
Johannisbeere, Ma 4a IL Gurken-Hobel, Jos 4a RK RS
Klabautermann, Am 4a EV RS Henna, Sarah 4a RK RS
Kreis, Sebastian 4a RK RS Kobalt, Ruth 4a RK RS
Leger, Tycho 4a RK RS Senf, Miriam 4a RK RS
Oktaeder, Konstan 4a Eth Tanzbdr, Janette 4a RK

Samt, Marcel 4a EV Gym.

Erfassen der Wiederholungsschuler

Erfassen Sie fiir die folgenden Schiiler eine  Gelb, Diana (2b) Saftel Gerlinde(6b)
voraussichtliche Wiederholung. Vergessen Lusel Stefanic (a) Orchidee Sarah (6¢)
OTaussIct , ng. & Schraubenzieher Tho (3a) Mitsubishi Axel (7b)
Sie nicht jedesmal die Daten einzutragen! Prisma Josefa (3a) Orange Saul (8a)
Aubergin, Christa (4b) Tetreader Jakob (8b)
Colain, Moritz (4b) Audi Aladin (8c)
Leim Resi (5a) Kunststoftf Meta (8d)
Lada Adam (5b) Pfanne Berta (9a)
Entkerner Mario (6b) Teetasse Sharon (9b-it)

Erfassen von Wahlfachern und Wahlpflichtfachern
Die Klasse 7a hat fiir das nidchste Schuljahr (8.) die folgende Facherwahl getroffen.

Apfel Norbert 7a Mu GtB KbB Inf Dattel Limona 7a Ku HsB KbB
Berliner Weifle Sasc. 72 Ku GtB HsB Flop Marina 7a Ku HsB KbB Inf
Efeu Bert 7a Mu GtB KbB Herold Margarete 7a Ku HsB KbB
Johannisbeere Illud. 7a Ku GtB KbB Inf Kakao Berta 7a Mu HsB KbB Inf
Kiimmel Robin 7a Ku GtB KbB Inf Kegel Agnes 7a Ku HsB KbB
Kuskus Barrabas 7a Ku HsB KbB Muskat Ronja 7a Ku GtB KbB
Leim Martin 7a Mu GtB KbB Inf Plunder Mona 7a Ku HsB KbB
Majoran Franz 7a Ku GtB KbB Rutsche Konstanze 7a Mu HsB KbB Inf
Platin Abu-Simbl 7a Mu HsB KbB Schusser Riccarda 7a Ku GtB HsB

Prisma Marco 7a Ku GtB HsB Schwefel Anu 7a Ku HsB KbB Inf
Selten Parsifal 7a Ku GtB KbB Inf Strecke Bola 7a Mu HsB KbB Inf
Senf Martin 7a Ku GtB KbB Wackelpudding Kora 72 Mu GtB KbB Inf
Asch-Grau Klara 7a Ku HsB KbB Inf Zauber Notburga 7a Ku HsB KbB
Chili Barbara 7a Mu HsB KbB

Tragen Sie entsprechend die Daten ein. Es ist zweckmaBig als 1. Wahlfach Musik oder Kunst
zu erfassen, das dieses Fach in der Regel bis zur 9. Klasse bestehen bleibt! Sie markieren am
glinstigsten alle Schiiler, die ein Fach gewahlt haben, tragen dann dieses Fach ein!

© R. Bernhart (2006) -10 -
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S.

10.

11.

Schulabganger erfassen

Die folgenden Schiiler der Klassen 9a und 9b-it haben den Quali nicht geschafft oder sind
nicht angetreten. Sie werden am Ende des Schuljahres mit dem Hauptschulabschluss entlas-
sen.

Hematom Tobias (9a) Wippe Claudius (9a) Bauklotz David (9b-it) Ribisl Mona (9b-it)
Matura Thilo (9a) Hyazinthe Melanie (9a) Saftel Severin (9b-it) Tangens Isabelle (9b-it)
Oichkatzl Alf (9a) Sinus Margit (9a) Amalin Jasmin (9b-it) Xenon Miriam (9b-it)
Tangente Martin (9a) Wouselig Nanni (9a) Amaretto Dietgard (9b-it)

Tritonus Christof (9a) Zange Rosemarie (9a) Meistens Chlodwiga (9b-it)

Diese Schiiler werden voraussichtlich freiwillig die 9. Klasse wiederholen.
Klettergeriist Anu (9a) Lila Hyronnimus (9b-it) Hyazinthe Roswitha (9b-it) Teetasse Sharon (9b-it)

Alle anderen Schiiler werden aus der Hauptschule mit dem qualifizierenden Hauptschulab-
schluss entlassen!

Klassenzuteilung der Neuzugange

Die Neueinschulungen in der Klasse ,,NEU“ verteilen Sie bitte gleichmaBig auf die Klassen
la und 1b. Alle nicht katholischen Schiiler sollen dabei in der Klasse 1a erfasst werden.
Lassen Sie sich dann eine Versetzungsliste der Klasse 1a am Bildschirm ausgeben (Ausgabe-
einheit Bildschirm): LisTen zuR KiassenBILDUNG — VERseETzUNGsLISTE (Vorher geplante Klasse 1a
markieren)

Klassenzuteilung erfassen: Pauschalversetzung

Die Schiiler der Klasse 1a werden pauschal in die nichstjdhrige 2a versetzt. Fiihren Sie eine
Pauschalversetzung durch!

Klassenzuteilung erfassen: Einzelversetzung

Auch die Klasse 1b bleibt so fiir die nichstjdhrige 2b, nur miissen die drei ausgetretenen
Schiiler in die Austrittsklasse AUS versetzt werden!

Klassenzuteilung erfassen: Interaktive Erfassung

Aus der Klasse 7a sollen alle Schiiler, die das Fach Musik gewdhlt haben, in die 8a versetzt
werden, alle Schiiler, die das Fach Kunsterziehung gewdahlt haben, in die 8b. Probieren Sie di-
ese Aufgabe mit Hilfe der interaktiven Erfassung (Plus-Button oder Doppelklick) und der
Sortierung iiber das 1. Wahlfach zu bewerkstelligen.

Klassenzuteilung: Wiederholer

Zwei Schiiler miissen doch nicht wiederholen: Leim Resi (5a) und Orange Saul (8a)

Loschen Sie bei diesen Schiilern das Merkmal ,,voraussichtliche Wiederholung* (#)

Weisen Sie die iibrigen unter 3 erfassten Wiederholer wieder ihrer jetzigen Klasse zu. Diese
Zuordnung muss ebenso durchgefiihrt werden und geschieht nicht automatisch durch das Pro-
gramm!

Klassen zusammenlegen

Aufgrund der Austritte und Wiederholungen kénnen im nidchsten Schuljahr aus den drei
3. Klassen nur zwei 4. Klassen gebildet werden. Verteilen Sie die Schiiler mdglichst gleich-
maBig auf die Klassen 4a und 4b auf. Beriicksichtigen Sie dabei die Konfession: Alle nicht
katholischen Schiiler sollen in der Klasse 4a erfasst werden.

Auch hier bietet sich die interaktive Erfassung wie unter 8. an!

-11 - © R. Bernhart (2003)
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12. Neue Klasse bilden

In der Jahrgangsstufe 6 sind noch ca. 12 Neuzugdnge zu erwarten, die erst spiter eingetragen
werden. Somit kann eine weitere 7. Klasse gebildet werden. Sie heifit 7c! Versetzen Sie 23
Schiiler aus der 6b in diese neue 7c, 23 Schiiler aus der 6a in die 7b. Weisen Sie die bisher
nicht versetzten Sechstklissler der Klasse 7a zu.

13. Ausgetretene Schuler in die Austrittsklasse

Versetzen Sie alle wahrend des Schuljahres ausgetretenen Schiiler in die Austrittsklasse.
Sie konnen eine neue ,,besondere Auswahl“ definieren: AUSTR DATUM <> (. Damit kon-
nen Sie alle ausgetretenen Schiiler der Schule auf einmal in die Klasse ,,AUS* versetzen.

14. Ruckgangigmachen von Zuordnungen

Machen Sie sich vertraut mit dem Riickgdngigmachen der Klassenzuteilung. Versuchen Sie,
einige Schiiler wieder in ihre urspriingliche Klasse zuriickzuversetzen. Dabei konnen Sie kei-
ne Zielklasse eingeben, da ja die Ursprungsklasse noch gespeichert ist.

15. Abschlie3en der Planungsarbeit

Versetzen Sie alle restlichen Klassen durch Pauschalversetzungen.

16. Endgultige Versetzung am Schuljahresende

Versuchen Sie jetzt trotz heftiger Programmproteste die Versetzung durchzufiihren:

DATENSATZ — PLANUNG NACHSTES SCHULJAHR - VVERSETZUNG AUSFUHREN

Diese Versetzung ist endgiiltig, d. h., der urspriingliche Zustand l4sst sich kaum wieder her-
stellen. Stellen Sie als Ausgabeeinheit den Bildschirm ein. Wahrend der Versetzung wird ein
Versetzungsprotokoll angelegt. Das sollten Sie an Ihrer Schule unbedingt abheften!

© R. Bernhart (2006) -12-
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